
云班课视频微课制作流程 
序号  流程  参与人  具体内容  交付物  

1  制作方案研讨 
教师、教学设计、

编导 

明确课程内容、课程类型、

拍摄手法、制作风格，写出 

制作方案及教学文字稿 

制作方案、 

教学文字稿 

2  内容知识点拆分 教师 
拆分内容，按照知识点、片

段拆分 
知识点结构表 

3  
撰写解说词（讲

稿） 
教师 

梳理教学文字稿，结合知识 

点结构撰写解说词 
解说词文本 

4  编导创意 编导、教学设计 
编导创意课程视频类型、表 

现手法 
创意脚本 

5  绘制分镜脚本 编导 
确认构思，精简教学文 

字稿，撰写分镜头脚本 
分镜脚本 

6  场景提报 编导 

拍摄场地确认，注意环 

境光效、噪音，用图片 

形式展示 

图片+文字说明 

7  服装参考 教师、编导 

教师服装确认，要求庄 

重得体，注意避免条纹、格

子、过于艳丽颜色，抠像拍

摄注意区别背景布色调 

图片+文字说明 

8  化妆、试镜 
教师、编导、摄像

师、化妆师 

定妆，教师熟悉拍摄环境， 

熟悉镜头，消除紧张感 
 

9  实拍 
教师、编导、摄像

师 

正常拍摄，注意教师情 

绪状态，注意摄像设备、灯

光设备运转正常 

视频素材 

10  现场确认 
教师、编导、摄像

师 

确认签字，电脑播放，有问

题及时补拍 
拍摄确认单 

11  后期制作 剪辑师 

素材收集整理、粗剪、精

剪、调色、配音、字幕、特

效、片头制作 

成片视频 

12  审核发布 教学设计 
教学设计审核视频，审核通

过后课程发布上线 
课程上线 

 


